Wskazowki do wypelnienia wniosku o dofinansowanie

Tytul projektu
Jako tytut projektu nalezy wpisa¢: , Uczelnie Szkotom — o finansach z NBP. Edycja 1I”.

Wnioskowana kwota dofinansowania
Kwota wpisana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwotg podana w preliminarzu (suma wszystkich
kategorii wydatkéw w kolumnie Srodki NBP netto/brutto) i nie moze przekroczy¢ 100 tys. zt.

Partnerzy projektu (wraz z wysokoscia wkladu finansowego)

Nalezy wymieni¢ wszystkich partneréw projektu, podajac wysokos¢ zaangazowania finansowego
w zglaszany projekt. Pole nie jest obowigzkowe. Mozna doda¢ maksymalnie 10 partneréw.
W przypadku, gdy partner projektu nie partycypuje w kosztach projektu, w polu Wkiad finansowy
nalezy wpisac wartos$¢ 0. Kwota wpisana w tej czesci wniosku powinna by¢ zgodna z kwota wkltadu
partnera podang w preliminarzu.

Czas realizacji projektu

Nalezy podac termin rozpoczecia realizacji projektu (dzier, miesiac, rok) oraz termin zakonczenia
projektu (dzien, miesiac, rok). Ramy czasowe trwania projektu musza obejmowac wszystkie dziatania
zwigzane z jego realizacja i musza by¢ zgodne z harmonogramem dziatan. Zgodnie z Regulaminem
Konkursu data rozpoczecia projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1.12.2021 r., a data zakoniczenia
projektu powinna zosta¢ okreslona nie pdzniej niz 30.04.2022 r.

Uwaga: Przygotowanie sprawozdania merytorycznego, raportu z autoewaluadji oraz rozliczenia
finansowego nie jest czeScia realizacji projektu. Na te dziatania beneficjent ma 30 dni od daty
zakonczenia projektu.

Terytorialny zasieg projektu

Nalezy wpisa¢ nazwy miejscowosci w ktorych zlokalizowane sa szkoty. Nalezy pamieta¢, iz co
najmniej 50% ucznidw bioracych udziat w Projekcie powinno uczeszcza¢ do szkét zlokalizowanych
w mniejszych miejscowosciach.

Cel gléwny i cele szczegotowe projektu

Nalezy wskaza¢ cel gléowny oraz cele szczegotowe, jakie skladajq sie na osiagniecie celu gléwnego
projektu. Cele powinny opisywac przyszly stan rzeczy (a nie planowane dziatania), ktdry zaistnieje,
gdy projekt zostanie zrealizowany. Wnioskodawca wskazuje, w jaki sposdb przedstawiany projekt
przyczyni sie¢ do zniwelowania negatywnych skutkéw wystepowania zdiagnozowanego problemu,
np.: czego naucza si¢ odbiorcy dziatan, jak poprawia sie ich umiejetnosci itp. Nalezy pamietac, Ze cel
to nie metoda dziatania ani opis sposobu dzialania, ale pewien oczekiwany stan rzeczy, do ktorego
powinny doprowadzi¢ planowane do przeprowadzenia dziatania.

Przykltadowy opis celu: Wzrost wiedzy z zakresu zarzadzania finansami osobistymi u 300
uczestnikdw szkolen.

Odbiorcy projektu (grupy docelowe)

Nalezy dokltadnie okresli¢ i opisa¢ osobno kazda z grup docelowych projektu. Opis powinien
zawiera¢ informacje o planowanej liczbie uczestnikow, skrdconag charakterystyke spoteczno-
demograficzng. Wazne jest, aby liczba uczestnikow podana w tym punkcie byta spojna z informacja
podana w opisie poszczegdlnych dziatan i rezultatéw twardych.
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Nalezy opisac¢ sposéb rekrutacji kazdej grupy docelowej, tj. sposéb informowania o mozliwosci
udzialu w projekcie, sposob zgtaszania udziatu w projekcie, kryteria kwalifikacji do udziatu np.:
kolejnos¢ zgtoszen, rozmowa kwalifikacyjna, konkurs prac, wynik testu itd.

Nalezy pamieta¢, iz konieczne jest zebranie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami RODO, danych
osobowych uczestnikéw projektu i uzyskanie zgody na ich przetwarzanie.

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

W kilku zdaniach nalezy uzasadnic¢ potrzebe realizacji projektu. Opis nie powinien by¢ diuzszy niz
jedna strona. Warto powotac si¢ na wyniki badan spotecznych potwierdzajace trafnos¢ zdefiniowania
potrzeb grup docelowych.

Polecamy skorzystanie m.in. z https://www.nbp.pl/edukacja/badania.html.

Szczegolowy opis dzialan i ich formy wraz z harmonogramem

Nalezy szczegdtowo rozpisac dzialania, ktore majag by¢ realizowane w ramach projektu. Opis dziatan

powinien by¢ uporzadkowany chronologicznie i zawiera¢ informacje o dzialaniach w zakresie:

* organizacji projektu i przeprowadzenia dziatan promocyjnych oraz rekrutacji uczestnikéw —
stworzenie zespotu projektowego, druk ulotek/plakatéow, opracowanie formularza
zgloszeniowego, dziatania informacyjne w Internecie i mediach spotecznosciowych, kontakt
z placéwkami szkolnymi itp.;

* organizacji dziatan edukacyjnych — opracowanie planu szkolen/warsztatow i metod ich
przeprowadzenia, organizacja konkursu/rozgrywek edukacyjnych, opracowanie materiatow
merytorycznych, zaplanowanie edukacyjnej wycieczki tematycznej itp.;

* organizacja dzialan podsumowujacych - przeprowadzenie autoewaluacji, publikacja
opracowanych materialéw merytorycznych, upowszechnienie rezultatéw projektu itp.

Opis poszczegdlnych dziatan powinien zawierad najistotniejsze informacje z zakresu:

* szczegoOtowej tematyki;

* ram czasowych poszczegolnych dziatan np. czas trwania warsztatu/szkolenia/nagrania;

* metod przeprowadzenia np. zajecia z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi
multimedialnych/edukacyjnych/gier strategicznych, interaktywne warsztaty, gry terenowe itp.;

* liczby osob (odbiorcow) objetych danym dzialaniem — nalezy podac liczebno$¢ grup, przy
materiatach merytorycznych - liczba egzemplarzy/naktad, objetos¢; sposob dystrybugji;

* terminie i miejscu realizacji dziatania;

* kompetencji/doswiadczenia oséb odpowiedzialnych za realizacje dzialania (zakres obowigzkow
tych 0sob powinien zosta¢ podany w pkt 15).

Majac na uwadze ryzyko przywrocenia obostrzen zwiazanych z pandemia wirusa SARS-CoV-2,
w planowanych dzialaniach warto przewidzie¢ alternatywne formy ich realizagji,
aby w przypadku zaistnienia potrzeby, elastycznie dostosowywac¢ projekt do zmieniajacych
si¢ warunkow.

Nalezy zwrocic¢ rowniez uwage na komplementarno$¢ proponowanych dziatan: jesli Wnioskodawca
organizuje kilka typow dzialani, powinny by¢ one ze soba powiazane logicznie. Harmonogram
powinien uwzgledniaé¢ wszystkie dzialania projektu m.in.: dziatania merytoryczne, informacyjne,
zwiazane z zarzadzaniem projektem itp. Opis dziatan musi by¢ spdjny z preliminarzem wydatkow.
W harmonogramie dzialan powinny zostac¢ zawarte najwazniejsze informacje o dziataniu.
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Informacje dodatkowe, uzupelniajace nalezy poda¢ w polu Ogdlne informacje o dziataniach.
W przypadku zaangazowania pracownikow bankéw komercyjnych/instytucji finansowych oraz
firm nalezy zaznaczy¢, ze nie beda oni promowac ustug i produktéw swojej firmy.

Spodziewane rezultaty projektu

Rezultaty sa wynikiem dziataii przeprowadzonych w ramach projektu. W projektach edukacyjnych
mozna wskazac rezultaty ,twarde” i ,migkkie”. Oba rodzaje powinny by¢ mozliwe do zmierzenia —
wnioskodawca powinien umie¢ udowodni¢, Ze zakladane rezultaty zostaly osiagniete. Opis
rezultatow to jeden z najwazniejszych elementéw projektu, poniewaz rezultaty to zrealizowane cele.

Rezultaty twarde to bezposrednie, materialne efekty realizacji dziatani, dajace si¢ zmierzyc
w konkretnych liczbach w trakcie bezposredniego monitoringu projektu np.: zrealizowanie 25 godzin
szkoleni/warsztatow, przeszkolenie 100 osob, nadestanie 20 prac konkursowych itp. Wnioskodawca
powinien dla kazdego z rezultatow twardych poda¢ konkretne liczby. W przypadku projektow
o charakterze szkoleniowym Zrddltem informacji o zrealizowanych dziataniach powinna by¢
dokumentacja zawierajaca np. zdjecia, prezentacje, broszury, publikacje lub linki do stron na ktdérych
znajduja si¢ materiaty itp., a takze podpisane przez osoby upowaznione o$wiadczenia zawierajace
informacje o rzeczywistej liczbie uczestnikow, miejscu, dacie oraz temacie spotkania czy wydarzenia

(bez podawania danych osobowych uczestnikow projektu).

Rezultaty migkkie — czesto okreslane jako jakosciowe, potwierdzajace osiagniecie zakladanych celow
szczegdtowych projektu — to pozytywne zmiany, jakie nastepuja w wyniku realizacji dziatani projektu
u uczestnikdw projektu oraz innych grup, na ktére wptywa np.: nabycie nowych umiejetnosci, wzrost
samooceny, zadowolenia, motywacji, zwigkszenie zdolnosci komunikacyjnych, zwigkszenie
poziomu wiedzy, rozwdj kompetengji itp. W przeciwienstwie do rezultatow twardych NBP nie
wymaga opisywania rezultatéw miekkich przy pomocy liczb.

Monitoring projektu

Prowadzenie przez projektodawce monitoringu projektu jest obligatoryjne. Dokumentowanie
realizacji projektu to gromadzenie obiektywnych dowoddéw potwierdzajacych poprawne wdrazanie
projektu. Monitoring prowadzony jest w trakcie realizacji projektu i zwykle koncentruje sie wokot
trzech elementow projektu: harmonogramu dziatan, zaplanowanych rezultatéw i budzetu. Pozwala
oceni¢ postepy prowadzonych dziatan, zweryfikowac tempo, w jakim projekt jest realizowany oraz
na biezaco adaptowac¢ go do aktualnej sytuacji. Liczbowe wskazniki rezultatow twardych sa
podstawa monitoringu. W ramach planu monitoringu nalezy uwzgledni¢ dwa (minimum) raporty
czastkowe stanowiace podsumowanie istotnych etapdéw dziatan projektowych, przekazane do NBP,
np. w potowie trwania projektu i miesiac przed jego zakonczeniem.

Autoewaluacja projektu

Kazdy wnioskodawca powinien przewidzie¢ sposob oceny swojego projektu pod katem trafnosci,
skutecznosci i uzytecznosci w odniesieniu do jego celow/rezultatow. Zakres ewaluacji powinien by¢
adekwatny do zaplanowanych dziatan i proporcjonalny do zasiegu i kosztu projektu.

Ewaluacja to szansa na pozyskanie przez beneficjentéw wiedzy umozliwiajacej zwiekszenie
skutecznosci dziatan. Ocenia ich efekty, pozwalajac na zweryfikowanie kierunku albo tempa
oferowanego wsparcia edukacyjnego np. lepsze dostosowanie zakresu tematyki szkolen, publikagcji
ekonomicznych, gier edukacyjnych oraz metod dzialania, odpowiednio do oczekiwan réznych grup
odbiorcow. Ewaluacja, dzigki ocenie, czy i jak udalo sie osiagnac¢ zakladane efekty edukacyjne,
dostarcza tez informacji osobom zajmujacym sie¢ programowaniem kolejnych dziatan
ukierunkowanych na podnoszenie wiedzy, umiejetnosci lub zmiane postaw i zachowan w obszarach
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zwiazanych z ekonomia w konkretnych grupach odbiorcéw. Autoewaluacja powinna by¢ tak
zaplanowana, by umozliwiata takze oceneg osiagnietych rezultatow migkkich, np. poziom wzrostu
wiedzy z danego zakresu (przy pomocy prostych srodkéw — pre i post testow wiedzy, samooceny
przyrostu wiedzy/umiejetnosci, wywiadow poglebionych, obserwagji, ankiety oceniajacej satysfakcje
uczestnikow, spotkania podsumowujacego trenerow, zespolu projektowego). Warto skorzystac
z pomocy Poradnika dla Wnioskodawcy — Jak przygotowaé dobry projekt, a potem przeprowadzi¢ jego

ewaluacje oraz z Ewaluacja projektu: Praktyczne wskazowki, przyktady pytan kwestionariuszowych i narzedzi
badawczych.

Dobrze przygotowany plan autoewaluacji projektu powinien zawierac takie elementy, jak:
* opis przedmiotu i kryteriow ewaluacji;
* metodologia badania;
* dobdr metod badawczych, wielkos¢ oraz sposdb doboru proby, sposéb rekrutacji uczestnikow
badania;
* propozycje narzedzi badawczych;
* harmonogram dziatan — kiedy badania zostang przeprowadzone.

Planujac autoewaluacje projektu, wnioskodawca powinien wzia¢ pod uwage przede wszystkim
nastepujace kwestie: przydatnos¢ ewaluacji, rozumiang jako jej uzytecznos$¢ dla realizatorow
projektu; mozliwos¢ pomiaru wzrostu wiedzy uczestnikow, mozliwos¢ diagnozowania mocnych
i stabych stron projektu w celu wykorzystywania wynikéw i wnioskéw do realizacji kolejnych
projektéw. NBP wymaga, aby raport z przeprowadzonej autoewaluacji byl stworzony po
zakonczeniu projektu, zgodnie z zatacznikami do Umowy o dofinansowanie nr 5a i 5b.

Zgodnie z § 2 ust. 18 — 21 wzoru umowy, nalezy pamieta¢ o poinformowaniu i zebraniu zgod
uczestnikéw projektu/ ich opiekundéw prawnych na udostepnienie ich danych kontaktowych NBP
oraz agencji badawczej w celu przeprowadzenia na zlecenie NBP ewaluacji zewnetrznej projektu.

Trwalos¢ projektu

Trwatosc¢ projektu to oddziatywanie efektéw projektu w diuzszej perspektywie czasoweji odpowiedz
na pytanie, jak po zakoniczeniu realizacji projektu jego rezultaty moga by¢ wykorzystane przez grupy
i srodowiska, do ktdrych jest on adresowany. Mozna zamiesci¢ w tym miejscu opis dziatan, ktdre
pomoga przedtuzy¢ oddziatywanie efektéw projektu, np. wiaczenie pewnych elementéw projektu
w codzienng dzialalno$¢ wnioskodawcy, ewentualne plany zorganizowania dodatkowego,
niezaleznego od projektu dziatania, promowanie wypracowanych przez siebie w projekcie dobrych
praktyk. Prosimy o podanie takich informacji, jak np.: okres funkcjonowania strony internetowej
projektu lub podstrony, zakladki, profilu w portalu spotecznosciowym, okres dostepnosci
materialéw powstatych w ramach projektu.

Zarzadzanie projektem

Nalezy w kilku zdaniach przedstawic¢ sposob zarzadzania projektem przez wnioskodawce, w tym
zaplecze techniczne (zasoby lokalowe, sprzetowe itp.) oraz zaangazowana kadre (kompetencje,
wyksztalcenie, dorobek naukowy). Prosimy o przedstawienie podziatu zadan oraz zakresu zadan
0s6b realizujacych projekt (koordynator, pracownicy obstugujacy realizacj¢) oraz o podanie
informacji o doswiadczeniu/kompetencjach oséb wykonujacych zadania sci$le merytoryczne
zwiazane z edukacja, ekonomia, finansami np. eksperci, trenerzy, wykladowcy, doradcy, prelegenci,
moderatorzy, autorzy tekstow itp., takie jak np. prowadzenie lekcji, wyktadow, szkolen,
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opracowywanie materialdéw szkoleniowych, przygotowywanie prezentacji czy publikagji,
przedstawianie referatu w trakcie konferencji.

Zrealizowane projekty edukacyjnie dofinansowane przez NBP — maksymalnie 3.
Nalezy wymieni¢ maksymalnie trzy zrealizowane projekty edukacyjne, ktére uzyskaty
dofinansowanie ze srodkow NBP.

Najwazniejsze projekty realizowane przez wnioskodawce w ciagu ostatnich trzech lat, poza
projektami dofinansowanymi przez NBP — maksymalnie 3.

Nalezy wymieni¢ maksymalnie trzy zrealizowane projekty edukacyjne inne niZ wymienione
w punkcie 15.

Preliminarz wydatkow:

Preliminarz wydatkow, czyli budzet projektu, to plan kosztéw dziatan, jakie zaplanowano w projekcie.

Na budzet projektu moga sie sktada¢ wylacznie wydatki powigzane logicznie z dziataniami wskazanymi

w opisie projektu. W preliminarzu nie moga si¢ pojawi¢ kategorie wczesniej nieopisane i niezwigzane

bezposrednio z dziataniami przedstawionymi w czesci opisowej wniosku.

Prosimy o wyodrebnienie ogoélnych, zbiorczych kategorii zgodnych z zapisami § 4 ust. 3 Regulaminu

Konkursu, np.:

Zarzadzanie projektem np. koszty koordynacji, ksiegowosci, prowadzenia biura itp.;

Koszty osobowe zwiazane z realizacja projektu np. koszty wynagrodzen prowadzacych, opracowania
materialéw merytorycznych itp.;

Koszty materialowe konieczne do przeprowadzenia dziatan edukacyjnych np. koszty druku
materialéw edukacyjnych, materialy papiernicze itp.;

Koszty organizacyjne dzialan edukacyjnych np. koszty wynajmu sal, poczestunku, nagrod
w konkursach, organizacji wycieczek, obowigzkowych ubezpieczen, transportu itp.;

Koszty promocji np. koszty materiatéw promocyjnych, utrzymania strony internetowej, nagrania
filmu podsumowujacego itp.;

Koszty autoewaluacji np. koszty przeprowadzenia badan, opracowania raportu itp.;

Ew. inne koszty np. koszt zakupu dostepdw do platform edukacyjnych.

NBP nie finansuje ani kosztéw publikacji ksigzkowych, ani zakupu skladnikéw majatku, ktérych

jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza 1000 zi brutto, chyba ze stanowia one nagrody

przewidziane dla Grupy odbiorcéw Projektu.
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